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Darnézseli Kozés Onkorményzati Hivatal, énkormanyzati hivatala, valamint koltségvetési szervei
tekintetében a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabélyait az informaci6s énrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozérdek(
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes koézadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol szél6 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
szilkseges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet), valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezék szerint

hatarozom meg.

ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Darnézseli Kézés Onkormanyzati Hivatal meghatarozza és el6segitse a
kézerdeki adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdek( adatok igénylésének
és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogziti az adatokat megismerni
kivano szemeély jogait és kitelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit.

A szervezet rendszeresen, elektronikus uton, vagy mas médon kozzéteszi, tovabba erre iranyulo
igény esetén hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.
Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriil6 kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a https: //www.darnozseli.hu/ honlapon kézzétételre kertil.

2. A szabdlyzat hatdlya
A szabalyzat hatalya Kkiterjed Darndzseli Ké6zos Onkormanyzatx Hivatal onkormanyzatalra
(DARNOZSELI KOZSEGI ONKORMANYZAT, DUNAREMETE KOZSEG ONKORMANYZATA, HEDERVAR

KOZSEG ’ONKORMANYZATA KISBODAK KOZSEG ONKORMANYZATA, LIPOT KOZSEG
ONKORMANYZATA) tarsuldsara és intézményeire(a tovabbiakban: Szervezet).

3. Ertelmezd rendelkezések

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

kozerdeku adatot eloallltotta 1lletve amelynek a mukodese SOran ez az adat keletkezett.



Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezé jogi aktusdban meghatarozott
keretek kozott - onalléan vagy madasokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozoé dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkdzld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az adatot -
az adatfelel6s altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarast6l fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kulonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvadltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvinossagra hozatala, dsszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonosftasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott

szerzfdést is - adatok feldolgozasat végzi.
Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatokeért felelds: A kozérdek(i adatok szolgaltatasara kijelolt személyek.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosit6 jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
idore torténo korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kitelezéen kozzéteendd kozérdeki
adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a
blintetbeljarassal osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illet6leg a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozd személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelelé tijékoztatason alapuld
egyertelm( kinyilvanitadsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartds Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok

kezeléséhez.

Kizérdeki adat: az 4allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év( és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen modon vagy formdban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
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kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
eértékelesére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabélyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl

elrendeli.

Kozzeétételi egység: Osszefiiggd targyu adatok - IHM rendelet dltal meghatarozott - egyiittese, amely
megjelenithetd kiilénbozé formatumd dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositds nélkill, korlatozastol mentesen, dijmentesen torténé

hozzaférhettvé tétele.

Kulonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezéen kézzéteendd kozérdeki adatok kore.

Kilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadat keresd
rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzéaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozé kozérdekd, valamint kézérdekbdl nyilvanos, kotelezéen kozzéteendd adatokat
tartalmazo

honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilonésen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK

INTEZESENEK RENDJE

1. Akozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Szervezetnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minésitett adat, vagy a kozérdek{ adatok
nyilvanossagahoz valé jogot toérvény korlatozza. A kozérdekd adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefiiggésben az lzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben

foglaltak az iranyadok.

A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korldtozhaté az Infotv. 27. §
rendelkezeései szerint.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskérében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény eldirja.

Az Onkorméanyzat és végrehaijté szervezetei feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a felelGs vezetd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
belil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy killéndsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A szervezet kozérdekii adatigénylés teljesitéséért felelds vezetSjének és az adatokért felelés
szemeélyek listajat az 1. melléklet tartalmazza.

Az Infotv. altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkozld megnevezésével a 2. melléklet
tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre, mikdidésre

vonatkozo adatok, I1l. gazdalkodasi adatok).

A 3. melléklet a tajekoztato rendszer és a koznevelési intézmények kozzétételi listaja a nemzeti
koznevelésrdl szolo térvény végrehajtasarol szolé 229/2012. (VI 28.) Korm. rendelet 10. Pontja

szerint.

A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani. A kozérdek(i adat megismerése iranti igényt széban
kozolheti, illetve frasban (postan, vagy elektronikus lizenetben) barki téritésmentesen benyujthatja



figgetlentl attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas szemely, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

A kozérdeki es kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatdsara irdnyulé kérelmet az eljaras teljes
idotartama alatt az adatkéré barmikor visszavonhatja, a Szervezet jogosult az adatszolgaltatassal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és idében:

Személyesen (9232 Darndzseli, Ady E. u. 8.) tigyfélfogadasi idében:

HétfH 8:00 - 16:00
Kedd 8:00 - 16:00
Csutortok 8:00 - 18:00

Telefonon tigyfélfogadasi id6ben:
Tel: 96/215-506
irasbeli igénybejelentést a kovetkez modokon lehet tenni:

Személyesen 9232 Darnoézseli, Ady E. u. 8. tigyfélfogadasi idében
Postai iton 9232 Darnézseli, Ady E. u. 8.
Elektronikus tton: hivatal@darnozseli.hu

Az igényl6 kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrdl torténé masolat készitését.

Az igény benyutjtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

2. A kérelem megvizsgalasa

Ha az elGterjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkéré a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, fel kell venni a kapcsolatot az
adatkérével, hogy formai szempontbol megfelel6 kérelem keriilion benyijtasra, vagy a megismerni
kivant adatok korének pontositasaban kell segiteni. (3. pont)

3. A szdbeli tajékoztatds szabalyai

A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni, az
eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a. az igényelt adat a https://www.darnozselihu/ honlapon, vagy irdsos forméiban az
onkormanyzat
hirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének frasos formaban is
elérhetd;




b. amennyiben az igényl6 szoban kéri a vélaszt;

¢. amennyiben az igény a Szervezet eljarasdra, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d. szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdek(i adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett gy adatokert felelése - a megkeresés formajatol fiiggden - telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli tdjékoztatast,
és a kérelmez6 nem kéri a valasz frasban vagy informatikai dton (cd, dvd, pendrive, email,

ligyfélkapu) térténo rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az adatokért felelés kételes az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés maédjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt
az Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmdrdl a felelds vezetét egy
munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithet6, ezt az adatokért felelés kozli az igénylével, tovabbé tajékoztatja az
frasos megkeresés modjairél és formdjarol. Az adatokért felelds feljegyzést készit a megkeresésrél,
melyrdl a felelds vezet6t egy munkanapon belill tdjékoztatja. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen

igazolni kell.

4. Az irasbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkeér( igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitéltésével,
vagy az dltala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a meghatarozott médon. Ha az adatigénylés
elektronikus daton, de nem a meghatarozott e-mail cimre érkezik, az adott igényt a
hivatal@darnozseli.hu e-mail cimre kell tovabbitani. Az elektronikus titon beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni. Iktatast kovetGen az adatokért felelGsnek kell tovabbitani.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 4. mellékletét képezi. A tetszéleges formdban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informacidkat.

Az igénybejelentd lap az Onkormanyzat barmely szervezeti egységénél igényelhets, valamint a
https://www.darnozseli.hu/ honlaprél is letolthetd.

Az adatokért felel6s, a beérkezett igényldlap alapjan - amennyiben sziikséges irasban - kijelli az
adatszolgaltatasra kotelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgdltatasra kotelezett koztisztvisel6 15 napon beliil
teljesiti és atadja a felelGs vezetd részére, aki az adatok feltilvizsgalatat kovetden a legrovidebb id
alatt, de a kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb 15 napon belill irdsban tajékoztatjia a

kérelmezot,

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztvisels azt a felelGs
vezetdnek haladéktalanul jelezni kiteles. Ebben az esetben a felelés vezetd a 15 napos hataridét egy



alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylét az eredeti hataridén beliil
tajékoztatja.

5. Azigénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek( adatot egyértelmiien és konkrétan
megjeldlni. A nem egyértelm(, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet benytjtonak pontositis
céljabol vissza kell juttatni, melynek minésitéséért és elbiralasaért a felels vezetd tartozik

felel6sséggel.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelolni, az adatkézlésre kijelolt
szemely koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és a felel6s
vezet6t tdjékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivisban megadott hataridén belil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény elGterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az altala
ertett méds nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az dltala értett mds nyelven fogalmazza meg, a forditas kéltségét ugyanakkor az adatigényls
koteles viselni, amelyrél a felelés vezetd tajékoztatja.

A tajékoztatdsi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossigra hozatalaval, vagy a
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is teljesithetd. A kozérdek(i adatok megismerése korldtozhat6 uniés jogi aktus
alapjan az Europai Unié jelent6s pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot, jogszabaly dltal védett személyes vagy mindsitett adatot is tartalmaz, a masolaton a meg
nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athizassal).

Az adatszolgdltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formdban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithet$ az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni -
kapcsolatfelvételt kdvetden - a hianyzd adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezel a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrél térténé masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitasanak szabalyait az 5. melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott dijakat
évente marcius 31-ig sziikség szerint felil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a Darndzseli Kozos
Onkormanyzati hivatal vezetéje a felelés, aki egyuttal a dijak médositasara énalldan jogosult. A
fizetend§ koltségtérités 6sszegérdl az igénylSt - az igény teljesitését megel6zben - tjékoztatni kell.

(Az Infotv. 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megdllapitdsa sordn figyelembe
vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a mdsolatként igényelt dokumentum



jelentds terjedelmének megdllapitdsa sordn alkalmazandd szempontokat a 301/2016. (IX. 30.) Korm.
Rendelet a kézérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithaté koltségtérités mértékérdl
hatdrozza meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vdllalja, kézolni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg
nem térild koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a koltségek megtéritését, annak dsszegérdl
az adatszolgaltaté szamlat allit ki, és az adatszolgaltatassal egyidejlileg atadja.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival egytitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy
- ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kézerdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast ~ beleértve az eljaré birésag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az énkormanyzat
szervezeteinél kezelik, akkor errél a felelds vezetd 8 naptdri napon beliil tdjékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrél
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hat6sdg) minden év
januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a

felelds vezetd tartozik felelGsséggel.
6. Ajogorvoslat szabalyai a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hatarid eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat keszitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfelelGen.

Az adatigényl6 a kozérdeki{i adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasival kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hatdsaghoz [posta cim: 1363

Budapest, Pf. 9., cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1)
391-1410, E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: http://naih.hu] is fordulhat.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

7. Az eljaras lezarasat kovetd intézkedések

Az adatokért felel6s az iratkezelési szabalyok szerint irattdrba helyezi az eljaras soran
kiadmanyozott iratokat.
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111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdeki adatok nyilvanossaga

Az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkérébe tartozo ligyekben - killondsen az dllami
eés onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és énkormanyzati vagyon
kezelesére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositisara
vonatkozoan - a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatdsanak biztositdsa és kotelezettségének
teljesitése a felel6s vezetd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal
hozzaférhetdvé teszi az onkormdnyzat és az 6nkormanyzat szervezetei tevékenységével kapcsolatos

legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. 23-24 /A. fejezet mellett Kiterjed kiilonosen
a. szervezeti, személyzeti adatok
b. tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
c. gazdalkodasi adatok

kozzétételére.

A kozzétételi egységekre vonatkozd leiré adatokat a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1.
melléklete tartalmazza. A kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi
mintakata 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatos frissitéssel kell tartalmaznia.

A felel6s vezetdnek (adatkozlének) gondoskodni kell:

a) akozzétételi listdkon szerepl6 adatok eldallitasarol és hataridore torténd megkiildésérdl,
b) akozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszeriiségérdl és aktualitisarol kozzététel

el6tt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasaral.

A szervezeti egységek felel6s vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt adatokért felelds
személyek utjan is ellathatjak.

A kozérdekd  adatokat Darndzseli Kézdés Onkormanyzati  Hivatal  honlapjan, a
https://www.darnozselihu/ honlapon kell kézzétenni digitalis formaban, barki szamdra,
személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és
torzulas nélkiil kimasolhato moédon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd. A kozzétételrd a felelds vezetok a
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jovahagyds utan az altaluk kijelolt személy(ek) dtjan gondoskodnak, akik a dokumentumokat
megkiildik a honlap miikodtetéséért és biztonsagaért felelGsnek.

Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az onkormanyzat honlapja mikédésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatisaért az
jegyz0 a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formdjanak kialakitasarol (18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet), a folyamatos (izemeltetésérol,
az esetleges tizemzavar elharitasardl;

b) ahozza megkuldétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdél, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik;

¢) akozzétett adatok hitelességérél (az adatokért felelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyeziségérol);

d) azadatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol;

e) azadatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak
napl6zasardl, a napléadatok mentésérdl;

f) azadatokért felel6sok elérhetdségi adatainak és a kizzétételi egységek adatainak
nyilvantartdsardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A felelds vezet§ a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kiozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A felelds vezetd a kozzétételi listdban nem szerepl6 kézérdeki adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgdlja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatokért felel6s a kozzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetetve elektronikus titon vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc,docx), rtf, Excel (xls,xlsx), kép (jpg)
vagy PDF) formatumban, a szabdlyzat hatalyba l1épését kévetd harom hdnapon beliil (ezt kévetden
folyamatosan) eljuttatja az adatkozl6héz, vagy kozvetlentil az adatbazisba rogziti. A felhasznalé altal
kitoltend6 nyomtatvanyokat, irlapokat az adatokért felelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban
kiildi meg adatkozldnek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatokért felelds minden esetben ellenérzi az adatkézl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok

egyez0ségét.

Az adatkozl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kdzzétételnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kézzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak, valamint az adatokért felelGs
és az adatkdzld személy nevének napldzasardl.

Az adatkozlé gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
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védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozz4, a napldérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A honlap kialakitasa

Kozzétételi kotelezettség teljesitésének biztositasa érdekében a felelds miniszter kézponti honlapot
izemeltet (NISZ Zrt), a kozérdekil adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes
kozadatkeresd rendszer elérhetdségének biztositisara.

A sajat honlapon kozzéteve (és adatkozld) a rendelkezésére 4ll6 leiré adatokat a Rendelet 14. §-a
szerint, elektronikus dton folyamatosan elérhetévé teszi a miniszter szamara.

A https://www.darnozselihu/ sajat honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatéd
hivatkozast kell elhelyezni.

A kozzétételre szolgald honlapot tgy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a
vakok és gyengénlatdk dltal széles kérben hasznalt eszkdzokkel is olvashaté legyen. A kozzétett
adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.

4. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé koézérdekdi adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért a jegyz6 a felelGs.

A kozzetett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valdsa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatokért felelGs elballitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek( adatokat tartalmazo,
kiilon jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az

adatkozlonek.

A kozzétett adat eltdvolitidsdnak sziikségességérdl az adatokért felelds is értesitheti az adatkozlét,
aki az eltavolitas irant a megjelélt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetGségére.

A kozérdeki adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatban
naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idGpontjat, valamint az azt kezdeményezd

felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kézérdekl adatok a kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél nem

tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténé eltavolitasanak idépontjara, illetve elézd

allapota archivaldsanak (honlapon tartasanak) idétartamara a szabalyzat 2. mellékletében elirtak
az iranyadok az aldbbiak szerint:

a. amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartisat irja els, az

adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a meg6rzési idé elteltéig nem sziintethetd meg,

az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j Allapot fellelhetdségét, az archivumban

elérheto adat elavulasat egyértelmien fel kell tiintetni;
b. téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon;
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c. a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

5. Adatvédelmi elGirasok

A Darnozseli Kozos Onkormanyzati Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan koézzétett kozérdeki
adatokhoz torténé hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhets, amennyiben
az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul
torolni kell.

Igénylés alapjan térténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan val6 vizsgdlatahoz, valamint az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.

IV,
EGYEB RENDELKEZESEK

A felel6s vezetd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl, és az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggé kotelezettségek
teljesitésérél minden év majus 31-ig beszamol a Képviseld-testiilet felé.

A beszamol6 alatdmasztasat szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezetdi minden év aprilis
30-ig a felelés vezetd rendelkezésére bocsatjak. A beszamolé adattartalma kiterjed az
adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja, és az igényldk altal megtéritett koltség
Osszegére.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2023. januar 24. napjan lép hatalyba.

A felelés vezetébnek gondoskodni kell, hogy a szabélyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 6. mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak.

Az erintett dolgozok munkakori lefrasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felelgsségi,
hatas- és jogkéroket, melyek elkészitése a felelds vezet6 feladata.

Darndzseli, 2023. Januar 24.

Polgarmester Jegyz6
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1. melléklet

Kozérdeki adatok szolgaltatasara Kijelolt személyek

f Kézérdekii adatok
Szervezet szolgdltatdsdért Telefon E-mail
[felelds vezetdk

DARNOZSELI KOZ0OS

ONKORMANYZATI 96/215-506 hivatal@darnozseli.hu

HIVATAL
Palgacmester: :zgli?ne lslaas polgarmester@darnozseli.hu
Jegyzd: Veilandics Eszter jegyzo@darnozselihu

16




Altalanos kozzétételi
a 2011. évi CXIL torvény mell

lista
éklete

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgdlatanak elérhetiségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

IA valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z06 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellat6 szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

IA valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, dsszetétele,
tagjainak neve, beosztdsa, elérhetésége

IA valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében miikod 6
mas kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban allo,
illetve részvételével miik6d6 gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviselGjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapité
jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetGsége, miikodési engedélye

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiado neve és cime, valamint a
f0szerkesztd neve

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

11.

_|koézfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellen6rzést

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feltgyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasdra jogosult szervnek, ennek hidnyaban a

A valtozasokat
kovetfen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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lgyakorl() szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai |

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megobrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetGen azonnal

AZ el§z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd
szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo tdjékoztatd
magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zo allapot
torlendd

A helyi onkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zd dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
ligyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
lgyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabdlyok, az eljarast
megindito irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
lgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
litmutatok, az iigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok,
az igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrdl és az iigyfelet terheld kotelezettségekrél

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd dllapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

IA valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,

A valtozasokat

Az el6z6 allapot 1
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illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitoltend& kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot elldté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés madja, a masolatkészités
koltségei

kovetden azonnal

évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
7. [témadja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
evig archivumban
tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kézremiikodés (véleményezés) madja,
eljarasi szabalyali, a testiileti szerv tiléseinek helye, ideje, |A valtozasokat

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzdkonyvei kovetden azonnal et At
illetve 6sszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek és  [rendelkezése v
gy L . D Az el6z0 dllapot 1
kapcsoléd6 dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyaban a 2 g :
0. o —_— i £ i i évig archivumban
képviseld-testiiletének nyilvanos lilésére benytjtott benytjtas artasaval
S ; i a
eldterjesztések a benyujtas idopontjatol id6pontjat
kévetden azonnal
p s . N : . Legalabb 1 évi
A kozfeladatot ellatd szerv altal kzzétett hirdetmények, & ’ 8
10. | ., . Folyamatosan archivumban
kozlemények Fo
tartasaval
. s . e ; Az el6z6 all
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai . i apatl
1.1, Folyamatosan évig archivumban

tartasaval

A vizsgalatrol

5 S 4] v . ) 52010
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel -
12. [kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvianos ) ) o
megadllapitasai megismereset
s kovetden

haladeéktalanul

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

132

A kozérdeki( adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhet8sége, az informdcids jogokkal foglalkoz6 személy

neve

Negyedévente

Az el6z0 allapot
torlendd
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A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo,

Az el6z0 allapot 1

szerv az egyik szerz6do fél

14. |jogszabalyon alapulé statisztikai adatgy(ijtés eredményei,|Negyedévente évig archivumban
idébeli valtozasuk tartasaval
i 2 p 5 G Az el6z6 allapot 1
A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai , . © ? lap
15: s . ) Negyedevente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai b
tartasaval
Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyuld Az el6z06 allapot 1
16. |szerzddeések listaja, amelyekben a kézfeladatot ellatd Negyedévente évig archivumban

tartasaval

17. ladatok felhasznalasara, hasznositdsara vonatkozd
altalanos szerzédési feltételek

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd kozérdeki

A valtozasokat
koévetfen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilénos és

16 egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

céljara elérhetd kulturalis kdzadatok listaja a
19.5 . - o &
a kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd,

a kozadatok tjrahasznositasardl szolo térvény szerint

rendelkezésre allo formatumok megjelolésével

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kézadatok
jrahasznositasarol szolé torvény szerint ijrahasznositas

rendelkezésre allé formatumok megjelolésével, valamint

Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrol valé tajékoztatds, a

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6zd allapot 1
evig archivumban
tartasaval

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok
20.“fdjrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok
ljrahasznositas céljabol térténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezé tényezdkkel egylittesen

21.5

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beltil

Az el6z6 allapot
torlendd

22.4 i .
ogorvoslati tajékoztatas

A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény szerinti

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

Ujrahasznositasarol szol1o torvény szerint kotott
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok szerzddd
feleinek megjelélése, a kizarolagossag idGtartaméanak,
targyanak, valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeiolése

234

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6zo allapot
torlendd

24 +|A kozfeladatot ellato szerv altal kétott, a kézadatok
Ujrahasznositasarol szolo toérvény szerint

IA valtozasokat

kovetd 15 napon

Az el6z6 allapot

20



biztosité megallapodasok szovege

a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarélagos jogot

beltl

torlendd

azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz,

dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd

25. thivatkozas), amely az djrahasznositas céljabol

A kozadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény szerinti

kozszolgaltatasi szerzédés vagy mas kotelezd erével bird

A valtozasokat
kovetd 15 napon

Az el6z6 allapot

; ; o izt i torlendd
rendelkezésre bocsathat6 kézadat gytjtésével, beltl s
eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl
valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellato szerv részére

I1I. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Meglrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,

beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték( jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések

2. [vezetO tisztségviselOk illetménye, munkabére, és Negyedévente de legalabb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az - archivumban
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija és tartasaval
mértéke dsszesitve
IA kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek |A dontés
3+ nevére, a tAmogatas céljara, Gsszegére, tovabba a meghozatalat A kozzétételt kivets 5
" |[tAmogatdsi program megvaldsitasi helyére kovetd hatvanadik
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kdzzététel elGtt a napig
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond
Az dllamhdaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhéaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefliggd, 6tmillio forintot eléré | dontés
- vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitési  \meghozatalat A kozzétételt kovets 5

kovetd hatvanadik
napig

megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést koto felek
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neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére kotott
szerzdés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi
célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kdzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz0dések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozul a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerz4dd féllel kotott
azonos targyu szerzddések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziordl szolé térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasdra (igy kliléndsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,

sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Europai Unid tdmogatasaval megvalosuld

szerzodések

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartdsaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzédésekral)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartdsaval
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3. melléklet

A kéznevelési intézmények kozzétételi listija

A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista

a)
b)

c)

d)

)

g)

a felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot,

a beiratkozasra meghatdrozott idét, a fenntarté altal engedélyezett osztalyok, csoportok
szamat,

koznevelési feladatot ellato intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanévenként,
nevelési évenként az egy fére megdllapitott dijak mértéket, a fenntarté altal adhato
kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

a fenntarté nevelési-oktatasi intézmény munkajaval odsszefliiggd értékelésének nyilvanos
megallapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgdlatok, ellendrzések felsoroldsat, idejét, az Allami
Szamvevoszék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellenérzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasait,

a nevelési-oktatasi intézmény nyitvatartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési
évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események idépontjait,

a pedagogiai-szakmai ellendrzés megallapitdsait a személyes adatok védelmére vonatkozé
jogszabalyok megtartasaval,

a szervezeti és miikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot tartalmazza.

Az Ovodai kozzétételi lista a fent meghatdrozottakon kiviil tartalmazza az 6vodapedagdgusok
szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségiiket, a dajkak szamat, a dajkdk iskolai végzettségét,
szakképzettségét, az 6vodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a gyermekek létszamat.

A koznevelési intézmény a tdjékoztatdé rendszerben az oktober 1-i allapotnak megfelelGen
kozzéteszi a fenti adatokat és dokumentumokat. A koznevelési intézmény képviseldje a kozzétételi
lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként egyszer, az OSAP jelentés megkiildését
kovetd tizenot napon belil felillvizsgalja. A kozzétételi lista Kizdrdlag kozérdek( statisztikai

adatokat tartalmazhat.
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4. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés
Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatKérés idOPONLja: ..........c..cooovev e e et
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész aldhtizandé):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
F-YEDE o o cA——————————— (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a
felmeriil§ koltségeket a Szervezet részére (a megfelels szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom, az altalam kért informdciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast, ami
nem okoz koéltséget a Szervezetnek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az
adatok eldallitasaval 0sszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai dton,

e-mail cimen keresztil veszem at.

Személyes atvétel esetén az atvételrdl az alabbi modon kérek értesitést (a személyes adatok a
jogszabalyban meghatarozott megdérzési id6t kovetden térlésre keriilnek):

TelefOnNSZAM: .ovvveiee e et
(0811 F RS STUTRO

Eoial eI oo it

igényld aldirdsa
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5. melléklet

A kozérdeki adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités

A dijak megallapitdsanal figyelembe kell venni a 301/2016. (IX. 30.) Korm. Rendeletet.

mértéke

Adatkdzlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 szines 130 Ft/oldal
Fénymasolas A/3 szines 260 Ft/oldal
Fénymasolas A/4 fekete/fehér 12 Ft/oldal
Fénymasolas A/3 fekete/fehér 24 Ft/oldal
CD lemez 400 Ft/lemez

DVD lemez

580 Ft/lemez
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Megismerési nyilatkozat

6. melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem, egyuttal tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt _Aldiras
Némethné Molnar Darndzseli Wi
M. Rce
Andrea polgarmester Q\)i e \)( ?)/( . \\u_(\ e
: 7 Dunaremete i o
Marovits Géza e —— Z‘;)Zj’ Y, / ;/ I/‘ %}‘:@ / LAl
. Kisbodak L \ 40 | W
i polgarmester 1013 ot. 1O, L '(’, —
W Hédervar RAA. e
Juhasz Jozset polgarmester 2\'2 & D 50 Q%—?
I ) Lip6t i
0y —
Toth Jozsef Péter polgarmester J,'Qf& Of. O f_,{_,\#‘i):
Veilandics Eszter jegyz6 Cozs 2w S
dr.Ladanyi Zsigmond aljegyz6 el af 1o Vi
Duskievicz Rudolfné igazgatasi ugyintézd Aol 2. (- 24 Do, 2,
Saho Nikolett igazgatasi ligyintézé | 1095, Q9. 02 (/)_f;
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7. melléklet
Tajékoztato a kozérdekii adatigénylés menetérol

A koziigyek és a kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében az dllampolgarok jogosultak
kozérdekil informaciohoz jutni Magyarorszag barmely allami, 6nkormanyzati vagy méas kozfeladatot
ellato szervétdl, intézményétdl. A kozérdekl adatigénylés menetét az informdacios énrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

szabalyozza.

Milyen formaban nytjthatd be az adatigénylés?

Az adatigénylést formai kotéttségekt6l mentesen barki szdban, frasban vagy elektronikus titon
nydjthatja be a kézfeladatot ellatd szervhez. (Az adatigénylésben az egyértelmiiség érdekében
célszerl hivatkozni az Infotv.-re azért, hogy azt az intézmény ne kozérdekii bejelentésként vagy
kozigazgatasi lgyként kezelje.) Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan
megjel6lni, a Szervezetnél kijelélt személy koteles abban segitséget nyujtani.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok, vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetdk meg.
Az igényl6 altal egy éven beliil benyujtott azonos adatkérre vonatkozé kérés is elutasithatd.

Milyen adatokat, informéacidkat sziikséges megadni a kérelemben?

Az adatigényl6 nevén és elérhetéségén til (cim, e-mail cim) - amelyre a tdjékoztatds megkiildését
kéri - egyéb adatok megadasira nem koteles (kivéve, ha az adatkozlés dij fizetéshez kotott). Az
adatkezel6 nem jogosult a személyazonossag ellendrzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az
Ugyanakkor a Szervezet gazdalkodasanak szamlaszinti, illetve tételes ellenérzésére iranyuld
adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései iranyadok.

A kozérdek( adat megismerése irdnti igény elGterjeszthetdé az igénylé anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az igényl6 a kért
adatok korén til a kérelemben megjelolheti azt a format, illetve médot, ahogyan a koézérdeki
adatokat meg szeretné kapni. Meg kell vizsgalni, hogy az adatoknak a kivant formaba torténd
rendezése jelenthet-e olyan tobbletfeladatot az adatkezeld szamara, melynek koltségvonzatat az

igényl6nek kell majd viselnie.

Milyen kotelezettségei vannak az adatkezelonek?

A Szervezetet vdlaszadasi kotelezettség terheli. A valasznak tartalmaznia kell a kért kozérdekii
adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhaté ki. A kérelemre a Szervezetnek a
lehetd legrévidebb idén bell, de legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tennie. Ez a hataridé indokolt
esetben egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithatd meg az igénylé értesitése mellett.

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belil az igénylét arrdl is tijékoztatni kell, ha az
adatigénylés teljesitését koltségtérités el6zetes megfizetésétdl teszik fliggdvé. Ebben az esetben - a
koltségtérités Osszege mellett - a tajékoztatasban szerepelnie kell az indokolasnak is (a teljesités
sordn az igenyelt adatok, dokumentumok jelentds terjedelmiiek).

Amennyiben az adatkezel6 nem tartja be ezt a hataridét, az adatigénylést koltségtérités megfizetése
nélkill koteles teljesiteni. A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok
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nyilvanossagra hozatalaval, vagy a korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is teljesithetd.

A kézérdekii adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentds
penzigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetéris, a koltségvetési és az

adépolitikai érdeket is.

Van-e koltségvonzata az adatigénylés teljesitésének?

A Szervezet a kozérdek( adatigénylések teljesitésekor nem szolgdltatdst nyujt. Az adatigénylések
teljesitése bizonyos mértékid munkaerd-raforditast sziikségképpen igényel, ez a kdzérdekii adatok
megismeréséhez fliz6d6 alapjog intézményi biztositdsdnak velejardja, igy annak koltségei nem
harithatok 4t az adatigénylére. Az adatkezel6 azonban barmikor dénthet tGgy, hogy az
adatszolgaltatasért nem allapit meg koltségtéritést. Az aldbbi kéltségelem szamithato fel: a
felhasznalt adathordozo, a kézbesités. (egyéb koltségelem nem veheté figyelembe).

Milyen jogorvoslati lehetiségek vehetdk igénybe?

A kozerdek(i adat megismerésére vonatkozod igény elutasitisa, vagy a teljesitési hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének felilvizsgalata érdekében az adatigényl6 jogosult birdsaghoz fordulni az Infotv. 31. §-
aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen. A pert az igény elutasitisanak koézlésétdl, a hatiridé
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol
szamitott 30 napon beliil kell meginditani a Szervezet ellen.

Az igényl6d donthet ugy is, hogy az adatkezel$ jogsérto eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag (NAIH) vizsgélatat kezdeményezi.
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